广州市内直接调动办理流程

适用范围：根据省市关于事业单位工作人员公开招聘规定，广州市内经费来源渠道一致的单位之间人员流动和全额拨款单位人员流动到差额拨款单位的可以直接办理调动手续：






                      
                 同意

 














不同意
所需材料：


1、单位请示函（注明是编内职工，并说明原职级）


2、个人求职材料


3、体检表复印件











  用人单位书面上报用人请示





         学校人事处审核





       学校领导办公会审批





         用人单位发商调函





  调入人员凭原单位开具的行政介绍信、工资介绍信到学校人事处办理报到手续





   学校人事处开具行政介绍信给调入人员到工作单位报到





所需材料：


1、增人计划卡


2、原单位增人卡复印件


3、行政介绍信复印件 、工资介绍信复印件


4、学历学位复印件


5、职称资格证复印件、聘书复印件


           





上报市人社局事业单位管理处审批增人计划卡








上报市编办审批（指全额拨款的单位）








所需材料：


调入申请表（一式两份）、财政申请表（一式四份）


增人计划卡复印件


行政介绍信、工资介绍信复印件








通知用人单位








